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暂行办法实施细则

为将支持创新创业创客发展措施落到实处，根据青岛高新区管委《关于印发<青岛高新区支持创新创业创客发展暂行办法>的通知》（青高新管办〔2015〕18号，以下简称《暂行办法》）有关要求，制订本实施细则。
一、申报范围
符合《暂行办法》所述条件的各类企事业单位、团体和机构。
二、申报材料
符合条件的所有单位申报时，均需提交《青岛高新区“三创”支持资金申请表》（见附件1）。各类创业企业、科技服务业企业和孵化器运营管理机构申报时，还需提交申请企业营业执照、组织机构代码证、税务登记证复印件，加盖申请机构公章（验原件）。此外，根据具体申报内容的不同，申报单位还需提交下列材料：
（一）高新区与国内外知名高校、科研机构、大型企业和创业服务机构建立合作关系的相关材料：
1.申请机构与青岛高新区合作协议复印件，加盖申请机构公章；
2.已开展活动的证明材料或者计划开展活动的方案；
3.已开展活动的财务报表（附相关证明材料）或者计划开展活动的费用预算；
4.其他需要提交的材料。
（二）孵化器运营管理机构申请奖励资金和运营补贴时，所需提交的材料：
1.在孵企业名单及其签署的孵化协议复印件（加盖申请机构公章）；
2.孵化场地产权证明复印件加盖产权方公章（孵化场地属租用、合作及无偿使用的，还需提供孵化机构与产权方相关协议或者文件说明）；
3.免费提供办公场所、网络宽带、加工实验、科技资源共享、专业投融资咨询、市场推广等方面的服务案例及相关证明材料；
4.上一年度开展各类创业服务活动的证明材料；
5.最近一个会计年度财务报表（含资产负债表、损益表、现金流量表等）；
6.服务费用支出清单（附发票、完税证明等相关证明材料）； 
7.制定的公司章程、管理制度等相关材料；
8.孵化场地平面图（包括面积、功能分区等）。
（三）各类创业企业申请支持资金时，所需提交得相关材料：
1.申请企业与高新区内所在孵化器签署的孵化协议、租赁合同复印件(加盖申请企业公章,验原件）；
2.申请活动经费后补助，需提交已开展活动的证明材料、活动费用支出及相关证明材料（包括但不限于参加活动人员的身份证、护照、签证、机票、行程单等复印件）；
3.申请高层次创业比赛获奖奖励，需提交的获奖证明材料复印件(加盖申请企业公章,验原件）。
（四）各类企业申请免费办公场地所需的相关材料。
（五）各类科技服务业商会、创新创业协会、创客空间联盟等组织所需的相关材料：
1.组织成员单位名单及简介；
2.年度工作目标（需在上一年度结束前提交）；
3.年度工作报告及相关证明材料；
4.全年开展活动的财务报表（附相关证明材料）。
（六）申请金融相关支持需向高新区金融局提交申请材料。
三、申报流程
（一）提交申请。除金融支持政策及办公场地需向相关部门申请外，其余均向高新区创业服务事业部提交申请材料。
（二）项目初审。创业服务事业部在每年6月、12月会同有关部门组织项目评审。必要时，将聘请相关领域专家担任评审委员。评审结束后形成初审意见。
（三）会议研究。创业服务事业部将项目情况、初审意见等材料递交高新区管委主任办公会议研究，形成会议决定意见。
（四）计划拨付。根据会议确定意见，由高新区相关部门完成资金计划下达和拨付等工作。
（五）监督检查。高新区监察审计局加强对资金的监管工作。相关部门定期或者不定期对资金使用情况进行检查，必要时可委托社会中介机构进行审计或者评估。
四、附则
（一）本细则由高新区创业服务事业部负责解释。
（二）本细则自2015年9月1日起施行，有效期至2018年6月30日。实施过程中，与国家法律法规和省、市有关规定冲突的，以国家法律法规和省、市有关规定为准。
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